L'AGGLO

HERAULT MEDITERRANEE

4. Rapprochement des factures
4.1. Fairelerapprochement Engagements / Factures

Q Accueil

Pour commencer, sélectionnez I'icne
Accueil (en appuyant sur la maison) == R

actures depense

Factures recetie

Puis, cliquez sur « Factures dépense »

Commandes

P o

il Bons pluriannuels
@ Engagements
€ Dégagements

r|j Autorisations Spéciales

[# Tableau de bord facture

Exercice : 2022 -
Vous obtenez I’écran ci-dessous :

v Critéres d'affichage des données

4 [ Non affectée (10)
4 @ Enattente de rapprochement (9)
Budget : 07 - BUDGET FORMATION PRINCIPAL (9)
4 [ Rapprochée aux engagements (1)
M Budget: 01 - BUDGET FORMATION PRINCIRPAL (1)

4 = Transmise aux services (2)

Appuyez deux fois sur « en attente de
rapprochement » du budget concerné.

=) ] En attente de rapprochement (2)
81 Budget: 01 -BUDGET FORMATION PRINCIPAL (2}
4 = Transmise aux services - attente référent comptable (4)
4 [ En attente de rapprochement (3)
Budget : 07 - BUDGET FORMATION PRINCIPAL (2)
81 Budget : 20 - BUDGET FORMATION SDIS (1)
& Rapprochée aux engagements (1)
[ Budget: 07 - BUDGET FORMATION PRINCIPAL (1)
4 = Transmise aux services - attente de service fait (1)

(3

4 [ En attente de rapprochement (1)
A Budget: 01 - BUDGET FCRMATION PRINCIPAL (1)
Dans le circuit de signatures (1)
& En attente de rapprochement (1)
8 Budget:20-BUDGET FORMATION SDIS (1)
4 [ Service fait/Acceptée (5)
4 [ En attente de rapprochement (2)
Budget : 07 - BUDGET FORMATION PRINCIPAL (1)
81 Budget : 20 - BUDGET FORMATION SDIS (1)
1 Rapprochée aux engagements (3)
B Budget: 07 - BUDGET FORMATION PRINCIPAL (3)

|4

(5
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Vous obtenez I’écran ci-dessous :

m A > Accuel ) Facturesdépense ¥ Factures
Q~ Eh 1 : > » + - x =

[# Entéte facture

*Budget: | @I 1] UDGET FORMATION PRINCIPA ¥ | *Exercice: [2022 ~| N facture: |1700211

* Type facture : | Avec marché sans eng. Etat fac. ©  Transmise aux services Etatlig.  En attente de rapprochement

v Marché: S217908 - Rec. 2, TRANSPORT AUTOCARS AVEC ENS

Entéte facture

*Tiers: 173 CHAMBON GROS SA 92230 GENNEVILLIERS (Titulaire mandataire)
C. Bancaires : | FR-30003-01389- 00020915707 32 (Principale) SG CHESSY ENTREPRISES el =
*Ref.: 78910 | Date arrivée . |15/07/2022 @ Date référence: |15/07/2022 D
*Date facture : | 01/07/2022 B Délai paiement 30 Date limite mandatement : | 14/08/2022 m
Date saisie! | 20/07/2022 Délai mandatement : | 30 Date limite paiement ! | 16/08/2022 B

Montants et libellé = Fiche suiveuse | Historique Wkf. = Mandatement = Documents joints{ Rapprochement })Compléments  Suivi Chorus

Section : b M de la factul

Mandat unique

A éditer *Tauxde TV.A: | 20% ¥

1 avoir HT TVA TTC

20000,00 4.000,00 24 000,00

Libellé: FAC.78910 DU 01/07/2022
TEST 3 20/07/2022

Lot d'écriture : Q

Sélectionnez I'onglet « Rapprochement ». ————

L’écran ci-dessous s’affichera :

Montants et libellé  Fiche suiveuse  Historiqgue Wkf. = Mandatement = Documents joints =~ Rapprochement | Compléments — Suivi Chorus

Budget: BUDGET FORMATION PRINCIPAL - Exercice: 2022 in Commande : Q

Service Fait: [l Monfait [ Partiel [ Total Tous les ENS du marché

Liste des engagements

O Demandeur N°Eng « ! Libellé Mnt deg TTC Mnt eng TTC Solde TTC - Service fait = Date service Mnt serv fait TT: Utili Gestionnaire Fonction Nature
[] J2 GARCIA ALAIN BA22003001 | TEST 3 20/07/2022 | 22000,00| 2200000 Non fait | 0,00 BATI 020 60623
4

Vous devrez cocher I'un ou les engagements correspondant(s) a la facture afin de solder, partiellement ou
totalement, la facture.

Pour finir, sauvegardez vos modifications en appuyant sur en haut de I'écran.
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4.2. Visadelafacture

Sélectionnez I'onglet « Fiche suiveuse ».

@ Entéte facture
*Budget: 01 - BUDGET FORMATION PRINCIPAL ¥ | *Exercice: 2022 ” N° facture: | 1700211

*Type facture: | Avecmarchésanseng. ~  Etatfac.: Ngfn affectée Etatliq. |Enattente de rapprochement

v Marché: 5217908 - Rec. 2, TRANSPORT AUTOCAP ; AVEC ENS

Entéte facture

*Tiers: (173 QFAMBON GROS SA 92230 GENNEVILLIERS (Titulaire mandataire)

5]
C.Bancaires: | FR-30003 - 01389 - 00020945701 32 (Principale) SG CHESSY ENTREPRISES v B
*Ref.: |78970 Date arivée: |15/07/2022 ﬂ Date référence: |15/07/2022 E
* Date facture : | 01/07/2022 m Délai paiement 30 Date limite mandatement : | 14/08/2022 tﬁ
Date saisie:  20/07/2022 Délai mandatement: | 30 Date limite paiement: | 16/08/2022 D

Montants et libellé | Fiche suiveuse | Historique Wkf. d D joints h G Suivi Chorus
Valideurs de |a fiche suiveuse +=QR
Etat Groupe valideur Envoi Validation Coile Libalie Certification Observation
valideur valideur
courranire — BEN
Observation

A Nepas saisir dinformations persannelles dans eette zone.

Vous obtenez I’écran ci-dessous :

Valideurs de la fiche suiveuse +-QR
Etat Groupe valideur Envoi Validation Code Libellé Certification Observation
valideur valideur

COMPTABILITE

] ) un

A4 4

Vous pourrez alors soit :

- Valider le visa de la facture

- Refuser le visa de la facture

- Signaler une erreur
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