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4. Rapprochement des factures 
4.1. Faire le rapprochement Engagements / Factures 

 
Pour commencer, sélectionnez l’icône 
Accueil (en appuyant sur la maison) 
 
 

 
Puis, cliquez sur « Factures dépense » 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Vous obtenez l’écran ci-dessous : 
 
 
 
 
 
Appuyez deux fois sur « en attente de 
rapprochement » du budget concerné. 
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Vous obtenez l’écran ci-dessous : 
 

 
 
Sélectionnez l’onglet « Rapprochement ». 
 
 
L’écran ci-dessous s’affichera : 

 

 
Vous devrez cocher l’un ou les engagements correspondant(s) à la facture afin de solder, partiellement ou 
totalement, la facture. 
 

Pour finir, sauvegardez vos modifications en appuyant sur          en haut de l’écran. 
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4.2. Visa de la facture 
 
Sélectionnez l’onglet « Fiche suiveuse ». 
 

 
 
Vous obtenez l’écran ci-dessous : 

 

 

Vous pourrez alors soit : 

- Valider le visa de la facture  

- Refuser le visa de la facture 

- Signaler une erreur 


