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6. Préparation budgétaire : Saisie demande annuelle des services

Pour commencer, choisissez dans le menu, les onglets : o Préparation Budgétaire x
——> Préparation Budgétaire (I'icone €) B Prepaaon budgétaie plurimnuel >
> Préparation Budgétaire Annuelle s reion sucgerae micie >

& as >

il stcure >

impertation

» n Exportation
»

Q~Bh « ¢<| s | s > »

Vous obtenez I’écran suivant :

(& Etapes budgétaires

Code Libellé Quverture - Clature Type Etat
e AT T : S
(@REANZ REALISE N-2 Consolidable
AMO AMO | AMORTISSEMENTS Consolidable
BF . BUDGET PRIMITIF . . . BP Voté
BPO BPO : CADRAGE Consolidable
BP1 BP1 : DEMANDES Consolidable
BPZ2 BP2 : AREITRAGES Consolidable
BPSUBV BPSUBV : BP SUBVENTIONS VERSEES BP Voté
BS BUDGET SUPPLEMENTAIRE BS Voté

Sélectionnez en double-cliquant sur « BP0 : Demande des services ».

L’écran ci-dessous apparait :

e =R
O, Saisie des inscriptions

[ Avec bornage [l Avec bornage

Gestionnaire : Q Super Gestionnaire : Q
Fonction ; Q Direction : Q
Nature ; Q n Super Antenne : Q
Opération : Q Super Opération : Q
Service Q Chapitre : Q
Antenne ; Q Programme : Q
Montant ;
Libellé du compte : FCTVA: s
Sens b DGD ¥,
Section N Géré HT o
Maouvement Immeabilisations s

Code controle :

Nomenciature obligatoire

Enveloppe Engagement obligatoire ;
Inscriptions
3 Effacer les Critéres
Priorite : a !

Pour démarrer la saisie, vous devez cliquer sur le bouton loupe 4 de la barre d’outils.
n Indiquer les critéres souhaités (Gestionnaire, nature, chapitre, ...).

a Le bouton « Effacer les criteres » permet de réinitialiser les zones de recherche.

28
Direction Finances et Observatoire Fiscal



L'AGGLO

HERAULT MEDITERRANEE

Vous pouvez, a ce moment-la, modifier les options d’affichages (en bas de I’écran).

Options d'affichage

() Affichage mode arborescence 0
@ Affichage mode grille

Afficher les comptes budgétaires ayant des inscriptions

Afficher les comptes budgétaires ne possédant pas dinscriptions (mode saisig) B Sauvegarder le paramétrage 6'

0 Choisissez selon vos préférences (cf. bas de page) le mode de saisie : « Grille » ou « Arborescence ».
e Cochez les cases suivants votre besoin :

- Afficher les comptes budgétaires ayant des inscriptions : Seuls les comptes ayant des
inscriptions seront affichés

- Afficher les comptes budgétaires ne possédant pas d’inscription : Les comptes sans inscription
seront affichés suite a la recherche.

- Les deux options cochées : Les imputations qui comportent des inscriptions et celles qui n’en
ont pas seront affichées.
6 Cliquer sur la disquette pour sauvegarder les paramétrages.
Vous pouvez maintenant Lancer la recherche Q et vous obtenez un de ces deux écrans suivant les options

d’affichage définies :

Mode arborescence

(# Saisie des inscriptions

4 I& 012-CHARGES DE PERSONNEL ET FRAIS ASSIMILES - 0 inscription
B D-COMP-020-64111- - PAIE-TIT - REMUNERATION PRINGIPALE - 0 inscription
B D-COMP-020-64112- - PAIE-TIT -NBI, SUPPLEMENT FAMILIAL ET INDE - 0 inscription
B D-COMP-020-64118- - PAIE-TIT - AUTRES INDEMNITES - 0 inscription
B D-COMP-020-64131 - - PAIE - NTIT - REMUNERATIONS NON TITULAIRES - 0 inscription

B\ N AOMD- 020 -£4122 - - DAIE- NTIT - ALITOES INDEMNITES - 0 incarintinn

Inscriptions

DR - VF Libellé

D |F COTISATIONS A L URSSAF.

Détail de l'inscription

BP (2021) Total budgété (2021) Mandaté (2021)
000 000
D/R
D
Gestionnaire:  Fonction : Nature Opération Service Antenne © Trc  Disponible
comp 020 6451 PAIE NTIT OUHT 000 B
(012- ) COTISATIONS AL URS.SAF
R RN [COTISATIONS A LURS.SAF] ] *Montant :

*Date: |24/02/2023 | [ *Priorité: 0 NON FIXE Taux de TVA.

Mode grille

[# Saisie des inscriptions

D/F ¥F Gestionnaire - Fonction HMature Dp:‘rallm C’mpilr: Service Antenne HT Bvt - Vote | Programme Libellé

0 [T COMP [} 6547 65 COMP NvAL N R PERTES SUR CREANCES !RF\ECULIVI'L»‘:
B |F COMP [l 6718 &7 COMP GESTION H R AUTRES CHARGES EXCEPT IUNNI:LlE:
D |F COMP o 673 67 GOMP MyvaL N R TITRES ANNULFES [SUR EXFRCICES N:
o | comp cz20 64171 a2 PAIE T N R REMUNCRATION PRINCIPALL

o [ F COMP 020 I B4112 nz PalE m N R NBI, SUPELEMENT FAMILIAL ET INDE;
D |F COMP 020 (4118 "2 PAIE T N R AUTRES INDEMNITES 1
D F CcoMmpP 0z0 64137 "2 PAIE NTIT N R REMUNERATIONS MON TITULAIRES ¥
0 |F COMP [ri+] b4138 nz PalE NTIT N R AUTRES iINDEMNITES b

Détail d linscription

P (2021} Total budgsts {2021) Mandaté (2021)
63 669,00 63 663,00
D
o
Gegtionnalee Fonction Mature Opésation: Service: Antenne © ® 17C Digponible :
COMP m f541 COMP VAL Q T HT Foean0n Bl

(65 - ) PERTES SUR CAEANCES IRRECOLVRABLES
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Mode Arborescence

Q- 1 ] 1 MR
[# Saisie des inscriptions
Inscriptions Q¥ @
NNEL ET FRAIS ASSIMILES - 0 inscription :
ECIFIQUES- Q inscription
S ALY AMODTISSEAENTS ET ALY OROVISIANE 0 incarindine =
Inscriptions QBB
D/R VF Libellé Meontant
D F PRIMES DASSURANCES ﬂ
Détail de linscription
BP (2021) Total budgété (2021) Mandaté (2021)
284 093,00 284093,00 4950000 =
D/R
D
Gestionnaire:  Fonction Nature Opération : Service : Antenne : @ TTc Disponible
JURI 020 6168 JURI ASSUR O HT 247 852,00 E <
(011- ) PRIMES DASSURANCES
*Libellé: PRIMES DASSURANCES * Montant :

*Date: |24/02/2023 t *Priorité : |1 DANS LE CADRAGE X Tauxde TVA:

Observation = N lature  Arbitrage = Ventilati Documents joints

A Ne pas saisi dinformations personnelies dans cette zone.

Cette présentation permet :

- De bien distinguer la différence entre « comptes budgétaires » et « inscriptions budgétaires ».
- De visualiser I'arborescence des éléments de gestion.
- D’afficher des totaux par comptes et par éléments de regroupement.

a Sélectionnez le « compte budgétaire » dans la partie haute de I'écran.

ﬂ Le détail des « inscriptions budgétaires » s’affiche dans la partie centrale de I'écran.

a' Personnaliser le libellé et le montant

Sauvegardez les modifications.
Cliquez sur un Compte suivant pour passer a la saisie d’un autre compte.

Zone a onglet en bas :

- Observation : Le champ de I'onglet est disponible pour saisir du texte. Vous devez indiquer les
observations relatives a vos demandes budgétaires. Ces observations s'imprimeront lors de
I’édition de la liste des inscriptions et seront utiles aux arbitrages. Nous vous remercions par avance
de détailler vos demandes.

- Arbitrage : Permet de visualiser I'historique des lignes d’inscriptions budgétaires au travers des
différentes étapes de travail qui ont permis d’arriver a I'étape finale de vote du BP. Ces éléments se
renseignent automatiquement a la génération des inscriptions budgétaires.

- Documents joints : Vous devez insérer dans cet onglet tout document utile a la justification de vos
inscriptions (délibérations, décisions, contrats, ...). (Cf. procédure page 11)

Remarque : Que ce soit en mode arborescence ou en mode grille, suite a un ajout, une suppression ou une
modification de ligne, si vous changez de ligne d’inscription sans avoir validé, vous aurez un message
d’alerte.

30
Direction Finances et Observatoire Fiscal



L'AGGLO
\HERﬁULT MEDITERRANEE

Mode Grille

[# Saisie des inscriptions @

Inscriptions Q#~[

D/R | W/F Gestionnaire Fonction Nature Opération Chapitre Service Antenne HT | Mvt - Vote op Programme Libellé Montant

D E JURI o1 6875 68 COMP PROVIS N R DAP - POUR RISQUES ET CHARGES EXCEPTIONNE
D F JURI 020 6168 011 JURI ASSUR N R PRIMES DASSURANCES
D E JURI 020 6227 011 JURI CONTEN N R FRAIS D'ACTES ET DE CONTENTIEUX @
D F JURI 020 64111 012 PAIE T N R REMUNERATICN PRINCIPALE
D E JURI 020 64112 012 PAIE T N R NBI, SUPPLEMENT FAMILIAL ET INDEMNITE DE RE
D F JURI 020 64118 012 PAIE T N R AUTRES INDEMNITES
D E JURI 020 84131 012 PAIE NTIT N R REMUNERATIONS NON TITULAIRES
D F JURI 020 64138 012 PAIE NTIT N R AUTRES INDEMNITES *
Détail de l'inscription
BP (2021) Total budgété (2021) Mandaté (2021)
63 669,00 63 669,00 0,00 %

D/R

D

Gestionnaire :  Fonction: Nature : Opération Service: Antenne : @ TTc Disponible

JURI 01 6875 COMP PROVIS Q O HT 70 036,00 E

(68 - ) DAP - POUR RISQUES ET CHARGES EXCEPTIONNELS

#Libellé: DAP - POUR RISQUES ET CHARGES EXCEPTIONNELS *Montant :
*Date: 24/02/2023 C *Priorité: 1 DANS LE CADRAGE Taux de TVA :
Observation = Nomenclature | Arbitrage  Ventilation = Documents joints
A Ne pas saisir dinformations personnelles dans cette zone.

Cette présentation permet :

- De bien distinguer la différence entre « comptes budgétaires » et « inscriptions budgétaires ».
- De visualiser I'arborescence des éléments de gestion.
- D’afficher des totaux par comptes et par éléments de regroupement.

@ Sélectionnez le « compte budgétaire » dans la partie haute de I'écran.

@ Le détail des « inscriptions budgétaires » s’affiche dans la partie centrale de I'écran.

@' Personnaliser le libellé et le montant

Sauvegardez les modifications.
Cliguez sur un Compte suivant pour passer a la saisie d’un autre compte.

Zone a onglet en bas :

- Observation : Le champ de I'onglet est disponible pour saisir du texte. Vous devez indiquer les
observations relatives a vos demandes budgétaires. Ces observations s'imprimeront lors de
I’édition de la liste des inscriptions et seront utiles aux arbitrages. Nous vous remercions par avance
de détailler vos demandes.

- Arbitrage : Permet de visualiser I'historique des lignes d’inscriptions budgétaires au travers des
différentes étapes de travail qui ont permis d’arriver a I'étape finale de vote du BP. Ces éléments se
renseignent automatiquement a la génération des inscriptions budgétaires.

- Documents joints : Vous devez insérer dans cet onglet tout document utile a la justification de vos
inscriptions (délibérations, décisions, contrats, ...). (Cf. procédure page 11)

Remarque : Que ce soit en mode arborescence ou en mode grille, suite a un ajout, une suppression ou une
modification de ligne, si vous changez de ligne d’inscription sans avoir validé, vous aurez un message
d’alerte.
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