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7. Délégation 

En cas d’absence, vous pouvez utiliser le module délégation qui vous permet de transmettre 
temporairement les droits d’un utilisateur à un autre utilisateur. 
 
 
 
Pour commencer, sélectionner dans le menu, les onglets : 
 Sécurité (l’icône Cadenas) 

 Délégation 
 
 
 
 
 
Vous obtenez l’écran suivant : 
 
 
 

 
 
Vous devez indiquer plusieurs renseignements : 
• L’utilisateur qui bénéficiera de vos droits 
• La période pendant laquelle cet utilisateur pourra avoir accès à vos droits 
• Des observations facultatives 
 
Lorsque vous avez renseigné les éléments, ci-dessus, vous pouvez sauvegarder en appuyant sur la disquette 
en haut de l’écran.  


