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5. Consultation
5.1. Editions d’exécution ou budgétaire : La balance budgétaire

A partir du module « Editions d’exécution », vous pouvez éditer des balances budgétaires. Cette édition
vous donne des montants globaux par chapitre, par compte et par gestionnaire.

Pour commencer, sélectionnez dans le menu, les onglets :

—— > Editions d’exécution (I'icbne Imprimante)
— > Comptes budgétaires

o = Comptes budgetaires
» Balance budgétaire

Balance budgetaire mensuelle comparative

Factures / écritures 5% Grand livre :udgétaire

Wiy = ) [Ty ; = F o
Q Editions d'exécution | Liste ces antennes
i Liste des codes fonctionnels
——flp Comptes budgétaires ) Liste des natures
L Ties % Liste des gestionnaires
™ Liste des services
& Marchés = =
! Listedesc S
Liste des compis
hl Contrats ol e
Lt =—> [\ Balance budgétaire
B3  Résenations [ Balance budgétaire par dates
™ Rapprochement prévision / réalisation
€ Engagements AP i
" Balance budgétaire parametree
r|:| Engagements
1 —
1=
=
-

Mandats - Titres % Grand livre budgétaire avec inscriptions

Synthese rapprochement previsions/realisations
I Immobilisations ! P P =

—dJ
by E Nomenclature

Vous obtenez I'écran suivant :

= Balance Budgétaire

il

@® Visualisation Modéle : | Balance Budgstaire ~| | = Personnaliser Paramétrage: | Dermier Lancement Enregistrer sous

O Impression —

= 2 - mail

O Pas dimpression ¥ Vair tous les profils
O Lotde traftement @ Ciiions Cimpras

g

Supprimer les lignes sans montants oui
Inclure les encours oui
Options sur la balance Détail Bud gfmandaté + Ens + Somme

Afficher les critéres de sélections Oui

Affichage de la section Fogfffionnement puis investissement

Bs de traitement aux ruptures

Traitement aux ruptures

O Super Opération []

O Opération[]
O Direction [J

~ Sélections

Chapitre i} Q Q m
Dépenses / Recettes Entre ] DEPENSE Q_ DEPENSE ol x|
* Budget : Entre [J  BUDGET FORMATION PRINC}fR O, BUDGET POUR LES ORDRES DE PAIEMENT Q
* Exercice : Entre o @ ] Q [2022 Q

Descendant Rupture Tdfalisation  Saut de page

o x|
B

o

ﬂ Chapitre
Nature

]
[}

A partir de cet écran, vous pouvez :

e Choisir directement la balancefue vous souhaitez éditer dans « Paramétrage ».

e Cocher la case « Voir tous les profils » pour en créer une nouvelle.
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Vous pouvez maintenant dérouler les différentes balances paramétrées et sélectionner la « Balance
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budgétaire Guide Utilisateur ».

Selon vos besoins, vous pouvez sélectionner dans le menu de gauche en cochant les cases :

» Sélections : Budget/Exercice/Gestionnaire (1 ou plusieurs gestionnaires)

= Balance Budgétaire

@ Visualisation
O Impression
O Pasdimpression

O Lotde traitement

ature [}
e

O Investissement /
O Rubrique[]

Opération []

Modsle: | Balance Budgetaire v/ | = Personnaliser e Sl [Baiance Budgataire Guide Utilisateur ] x Supprimer
(=} E-mail B Enregistrer
Denier Lancement < —
<
& Options dimpression Balance Budgétaire Guide Utilisateur Enregistrer sous
Traitement aux ruptures Pas de traitement aux ruptures n
Inclure fes encours oui [ x]
Options sur Is balance Détail Bud. + mandaté + Ens + Somme Rl x|
Supprimer les lignes sans montants oui v u
Afficher les critéres de sélections oui [ x]
Affichage de |a section FonctbrnEmeAt pUS inveslissement 18
*Budget : Entre ~|[] | BUDGET FORMATION PRINCIPAL Q BUDGET POUR LES ORDRES DE PAIEMENT Q
*Exercice : Entre ~|[ 2022 Q 2022 Q
Fenctionn Gestionnaire : Entre [0 |122- COMPTABILITE Q 122 - COMPTABILITE Q m

Descendant Rupture Totalisation  Sautde page
n Budget = 5]
E Investissement / Fonctionnement ) ]
H Dépenses / Recettes = [m]
n Chapitre voté = [m]
H Nature =) O

Vous devez renseigner tous les champs des Sélections a partir de la loupe et cocher la
rupture/saut de page, si besoin. Vous pouvez supprimer les Sélections/Tris.

Maintenant que la sélection vous convient, vous allez pouvoir générer la balance budgétaire, selon
2 modeles possibles, en sélectionnant dans le menu déroulant :

REE Poienco Budgolaid ) - Balance budgétaire : mode PDF
Balance Budgetaire

‘Balance budgétaire simplifiée (tab) - Balance budgétaire simplifié (tab) : mode tableur

Puis cliquez sur le bouton imprimante
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Résultat de la sélection : Balance budgétaire : mode PDF

BALANCE BUDGETAIRE

BUDGET COMMUNAUTE AGGLOMERATION 2021
Budget m BUDGET COMMUNALTE AGGLOMERATION
Fonctionnennent
Dégenses
Gestionnaire MAG MAGASIN
Chapitre voté icen CHARGES A CARACTERE GENERAL

{1) Engagements ron soidés + bons de cammandes non visés « sncours degags (=i aves sncours) + soids reervafions.
{2) Mandats » liquidé {si avec encours)
{3) Total bucget - (Mandats - iquidé (s avec encours))

{4) Tots! budget - (Mandals + fiquidé (si aver encours) + rion soidés + scide e entcours dégagé (5 + bons de ran visds)
Nature Buaget BSeDM Repart Total EnS » Soide Mardats Total Disponidie
Primait *AS e Créad Burdget des Résarvabons Mandats » EnS,  |Mendatse EnS.
1} 2 @ (L]
60621 COMBUSTIBLES 4000.00 4 000.00 186153 162893 349046 509.54
60623  ALIMENTATION 500.00 500.00| 0832 33002 538.54 -38.34
60631  FOURNITURES DENTRETIEN 60 000.00 50 000.00 464358 1872938 2337287 36 627.03
60632  FOURNITURES DE PETIT EGUIPEMENT 25000.00 25000.00 5546.28 28 66187 34 208.15 -8 208.15
60636 VETEMENTS DE TRAVAIL 50 00000 50 000.00| 653543 34 57283 411153 B B34.64
Total Chapdre vaté [{ef:12h] 13350000 138 500,00/ 1873514 B3 83014 102725.28 B/INT2
CHARGES A CARACTERE GENERAL

Résultat de la sélection : Balance budgétaire : mode Tableur

|Niveau de rupture ©

|1 Budget

12 - Invesstissement
|3 - Dépenses

|4 - Gestionnaire
|6 : Chapitre voté

iDétaH par
11 Nature

|Sélection -

|1 Gestionnaire

|2 - Budget

13 - Exercice

L

entre MAG et MAG
entre 01 et 01
entre 2021 et 2021

(1) Engagements non soldés + bons de commandes non visés - encours dégagé (si avec encours) + solde résenvations
(2) Mandats+ liquidé (si avec encours)
(3) Total budget - (Mandats- liquidé (si avec encours))

uidé (si avec enco oldés

des ré
S g

| Total Chapitra voté
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5.2.
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Editions d’exécution : Le grand livre Tiers

A partir du module « Editions d’exécution », vous pouvez éditer le grand-livre par tiers, c’est-a-dire une
édition présentant pour un ou plusieurs tiers I'ensemble des écritures effectuées.

Pour commencer, sélectionnez dans le menu, les onglets :

— >

)

e

—a

HTTEEMQE&{W,O

—— > Editions d’exécution (I'icone Imprimante)

Tiers
> Grand livre tiers

Editions d'exécution

= Tiers

Comptes budgétaires

Tiers

Liste nominaiive des tiers

Marchés -

. ' Liste des tiers avec salection du chiffre d'affaires
ontrats e

o Liste nominative des tiers {etiquettes)

Réservations
Balance des tiers
Engagements AP
Balance des tiers avec detail imputations
Engagements :
Liste des mandats, titres par tiers
Factures / écritures

Aviz de paiement

Mandats - Titras

Vous obtenez I'écran suivant :

= & 8

= Grand Livre Tiers

@ visualisation

O Impression

O Pas d'impression
O Lot de traitement.

0 Options ~

[} Afficher les critéres de séleq

OoooOo

00

Service[]
' Super Antenne ]
Antenne []

]

O Chapitre (1
O

[

Collectivité [VILLE]

[ { Super Gesticnnaire

A partir de cet écran, vous pouvez :
e Choisir directement la balance que

Modale

M Inclure les-en-cours [Non]

[ Marché [Toutes les deriturey

e | " 1 Grand livre tiers |
Immobilisations
Nomenclature
A > Edionsdexécution » Tiers B Grand livre tiers o
chmoniaae | o :
= =

A Sélections

Dépenses / Recettes Entre DEPENSE Q DEPENSE Q
Budget : Entre BUDGET FORMATION PRINCIPAL Q_ BUDGET FORMATION PRINGIPAL Q
*Exercice : Entre 2022 Q 2022 Q
* Collectivité : Egel MAIRIE DE BELLEVILLE Q

Type d'écritures.

_) Engagements uniquement
© Mandats/Titres uniquement
® Engagements et Mandats/Titres

A Choix d'un fournisseur

® Tous les foumnisseurs
© Foumisseurs avec contrdle de dispo.
O D'unfournisseur a lautre

ous souhaitez éditer dans « Paramétrage ».

e Cocher la case « Voir tous les profils » pour en créer une nouvelle.
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Vous pouvez maintenant dérouler les différentes balances paramétrées et sélectionner le « GD-Livre
GuideUtilisateur ».

Selon vos besoins, vous pouvez sélectionner dans le menu de gauche en _ a droite ou

trieren cliqUiant/déplacant a droite.

Vous obtenez I'écran ci-dessous car les parameétres Sélections et Tris sont les suivants :

= Grand Livre Tiers
@ Visualisation wlev GD-livre fournisseur = Persennaliser Paramétrage  GD-Livre Guide Utilisateur O
— ————
O Impression = : = =
E nregistrer
O Pas dimpression el [ Voir tous les profils egi
Lot de traitement T ———— e
O & M0 | ~ Options *
Afficher les critéres de sélections ou < [E melure les encours oul B

Marché Toutes les écritures ‘18

A Sélections

Dépenses / Recettes Entre | | DEPENSE O, pePENSE

Budget: Entre BUDGET FORMATION PRINCIPAL Q, BUDGET FORMATION PRINGIPAL

opoooooao

* Exercice : Entre ~| 2022 Q 2022

* Collectivité : Egal MAIRIE DE BELLEVILLE

A Choix

Type déeritures

_) Engagements uniquement
O Mandats/Titres uniquement
@® Engagements et Mandats/Titres

[ Investissement / Fonctionner]
[ Chapi 1
& Dép: es [DD]

 Choix d'un fournisseur

® Tous les fournisseurs
© Foumisseurs avec contrdle de dispo
O Dun fournisseur & autre

Sélections : Budget/Exercice/Gestionnaire
Tris : Budget, Investissement/Fonctionnement, Dépenses/Recettes, Chapitre voté, Opération, Nature
Choix : Choisir le type décritures souhaitées

Choix d’un fournisseur : Cocher d'un fournisseur a Iautre pour en sélectionner un seul en mentionnant son

Vous devez renseigner tous les champs des Sélections a partir de la loupe et cocher la
rupture/saut de page, si besoin. Vous pouvez supprimer les Sélections/Tris.

Maintenant que la sélection vous convient, vous pouvez générer le grand-livre budgétaire,
selon 2 modeles possibles, en sélectionnant dans le menu déroulant :

- Grand-livre fournisseur : mode PDF
- Grand-livre des tiers (tableur) : mode tableur

Puis cliquez sur le bouton imprimante E
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Résultat de la sélection : Grand-Livre fournisseur : mode PDF

GRAND LIVRE TIERS

Edition du grand livre tiers : Collectivité : CAHM C.AGGLO HERAULT MEDITERRANEE

N°® 165232  A+GLASS (Fournisseur/Débiteur)

Exercice | 2021 Crésdit Hors Marché Réalsalions Disporle % Réalise
Manaais 80 000.00 279812 B7 20188 ans
Mandaté+ENS 90 000.00 270812 87 20188 311%
Hors Marché
Gestio. Fenction Matre Opératon Sarvice Antenne Moniant Solge Bordefeau Data Montant Eerture
Exarcica/Budget Libeld Compte Engapement de de N" de plgcs Mandatement Libaie
Date tengagement | rengsgement Reglement HT TVA. TIC
GAR 61551 REGI D |EA21042901 135-’1!] 0,00 tal 11052021 FAC. 7270003717 DU 16/03/2021 160.00 160.00
2021/05 - MATERIEL ROULANT 3042021 FRANCHISE / PARE-BRISE DU VE| 444 0 FRANCHISE / PARE-BRISE DU VE
Tots Imputation 160.00 | 160.00 16000
| Solde TiersMarché : 165232/ Hors Marché | | ~160.00 | | | I | ~160.00 | | ~160.00 |
| Solde du Tiers : 165232 A+GLASS | | ~160.00 | | | | | ~160,00 | I ~160.00 |

Résultat de la sélection : Grand-Livre des tiers : mode TABLEUR

i e T T R T

2798.12|

45 Mandaté.

48 MandateENS 2798.12] 57201.88[3.11% |
47|

“

49

50

51 |Hors Marché

30/04/2021 | FRANCHISE { PARE-BRISE DU VEHICULE BAB45K/

66 Edition du grand livre tiers : Collectivité : CAHM C.AGGLO HERAULT MEDITERRANEE

23
Direction Finances et Observatoire Fiscal



L'AGGLO

HERAULT MEDITERRANEE

5.3. Automatisation des éditions

Il est possible de recevoir par mail I’édition de votre balance budgétaire et/ou grand livre tiers a des dates
prédéfinies a 'avance.
Pour ce faire, avant de lancer I’édition de votre balance budgétaire ou du grand livre tiers en appuyant sur

le bouton imprimante E (cf. partie 4.2 ou 4.3), vous devez sélectionner le bouton « E-mail ».

AL

A > Editionsdexécution » Tiers » Grand livre tiers

= Grand Livre Tiers

® Visualisation Modzle : | GD-livre fournisseur 3= Personnaliser R

O Impression =

2 3 =] Email [ Voir tous les profils

O Pas dimpression

O Lot de traitement &= Options d'impression

B R I

O Options A L x
Afficher fes criteres de seleq [ %

¥ Inclure les en-cours [Non]

[ Marché [Toutes les écriturey Dépenses / Recettes Entre ~| |pEPENSE Q, DEPENSE Q II

Budget Entre ~| | BUDGET FORMATION PRINCIPAL Q,  BUDGET FORMATION PRINCIPAL Q l I
| O stlections | ’

L1 Super Gestioneaire e Brite: | [2002 Q2022 Q

Tk * Collectivité : Egal MAIRIE DE BELLEVILLE Q

O F

:

|

| Type décritures

O Nature []

- Super Opération [ O Engagements uniquement

O Opération[] O Mandats/Titres uniquement

[ Direction [1 @ Engagements et Mandats/Titres

O Service []

[

Super Antenne []

O Antenne (] A Choix d'un fournisseur
O Chapitre 1
O investissement / Fonctionn ® Tous les fournisseurs

Chapitre voté [] O Fournisseurs avec controle de dispo.

0
o

O Dun fournisseur a fautre

o

Collectivité [VILI

[ { Super Gestiennaire g

Une nouvelle fenétre apparait .

Message

10pt B 7 U EEE=EEEEEEB | L A-B-&

Enregistrer - Annuler

Vous n’avez pas besoin d’appuyer sur la loupe, vous devez simplement saisir votre adresse mail complete
ou celle du destinataire dans I'emplacement « A : » puis vous rédigez le corps du mail dans I'emplacement
« Message : » et enfin cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

Apres avoir validé votre mail et le contenu du mail, vous lancez votre édition en appuyant sur I'imprimante.
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Afin de choisir une périodicité d’envoi par mail de votre édition (grand livre, balance, ...), vous devez tout
(1]

d’abord appuyer sur puis sélectionner « liste des traitements ».

w A > Editions dexécution » Tiers ‘.'
g Liste des traitements

= Tiers Traitements périodiques

Traitements par lot

Liste nominative

[3 Liste des tiers av tion du chiffre daffaires

[ Liste nominative des tiers (étiguettes)

[ Grand fvre fiers

Vous obtenez I'écran suivant :

m ﬁ 2 Liste des éditions et traitements

Q- 1 7 > »

5 Liste des éditions et traitements

Etat Envoi N* Code retour Libellé Utilisateur Date Conserver jusqu'au Imprii
@ 3461 55] Grand Livre Tiers CIRIL 24/02/2023 14:27 visu
e
pte-rer
@ 3467184 Recalcul dispenibles s CIRIL 22/02/2023 11:29 visu
T Reprendre T
@ 346183 Reccnduction des m CIRIL 22/02/2023 10:03 Visu
) Supprimer
@ 346182 Balance Budgétaire CIRIL 20/02/2023 10:50 wvisu
= Tout supprimer
@ 346181 edition de bordersau CIRIL 16/02/2023 09:23 visy
Actualiser
@ 3467180 Emission fichier PEg = i CIRIL 16/02/2023 09:23 visu
. |
@ 346179 Génération. Mandat /..o pemee oo -5 CIRIL 16/02/2023 09:22 visu

A partir de cet écran, vous deVvgz faire un clic droit sur la ligne correspondante a votre édition puis

sélectionner « Périodicité ».

Ces messages apparaissent :

Création traitement périodigque

Voulez-vous créer un traitement periodique a partir de ce traitement 7

Attention

Le traitement periodique a bien éte crée.
Voulez-vous consulter 'écran des traitements périodiques 7

f tor

Cliquez sur « Oui ».
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N

Vous obtenez alors I'écran suivant, c’est ici que vous prédéfinissez les critéres de périodicités. Tout
d’abord, choisissez la récurrence parmi les deux choix proposés :

- Parjour du mois.
- Par jour de la semaine.

Vous devez ensuite renseigner I'heure a laquelle vous souhaitez recevoir votre édition.

Q- 1 1 B~ X =
© Traitements périodiques
Etat N* Libellé Heure Code utilisateur
L @ 1 | Grand Livre Tiers < }

A Périodicité

— Jours de la semaine ——N

Récurrence :  Parjour de la semaine

Janvier O Juillet [ Lundi

eure de début: | 14:27 ®

O Février [ Aodt [ Mardi

O mars

[ septembre [ Mercredi

0 Awvril
O mai

[ octobre O Jeudi

[J Novembre [J vendredi

[J Décembre [ samedi

[] Dimanche

wggionner [ Tout sélg

Aujourdhui | € | > | 24 févr. - 27 mars 2023

Jour Semaine Mois - 2
Sem. 08 Sem. 09 Sem. 11 Sem. 12 Sem. 1
féur [mars
24 25 26 27 28 01 02 03 04 05 06 10 n 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27

4

Grand Livre Tiers

En fonction de votre choix, vous pourrez cocher dans les deux tableaux, les mois ainsi que les jours
auxquels vous souhaitez recevoir votre édition.

Une fois le(s) jour(s) et le(s) mois sélectionné(s), vous pouvez appuyer sur la disquette E pour
sauvegarder votre traitement.

Vous avez la possibilité de renommer votre balance en double-cliquant.

Apres avoir sauvegardé, vous pourrez observer que le planning est mis a jour grace aux cases bleutées :

— Mois

- — Jours de la semaine
Récurrence: Par jour de la semaine ~
M Janvier M Juillet ™ rundi
Heure de début: | 08:00 !
< ¥ Février M Aoit [ Mardi
& Mars Septembre O Mercredi
& Avril Octobre O Jeudi
& mai Ml Novembre [ vendredi
M Juin Décembre [ samedi

[ bimanche

Tout sélectionner [ Tout selectionner

Aujourdhui | € | ¥ | Février 2023 Jour Semaine Mois L~
Sem. 05 Sem. 06 Sem. 07 Sem. 08 Sem. 09
01 02 | 03 04 05 06 | 07 08 09 | 10 | 11 12 | 43 [ 94 | 18 | 96 | 70| 8 | 19 | 20; | @t | 22 |93 | 240 | 25 | 26 | 27 | 28

1
Grand Livre Tiers

Vous recevrez maintenant votre balance et/ou grand livre tiers, par mail, aux dates prédéfinies.
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5.4. Interrogation solde : Consultations détaillées

Interrogations x

Contrats

A partir du module Interrogations, vous allez pouvoir

Marchés

connaitre le solde Dépenses/Recettes, pour un Budget et

Subventions versées

un Exercice choisis.

L@ﬁiﬁp

Exercice / Budget v
Envoi PES
Pour commencer, sélectionnez dans le menu, les onglets : € Intéréts moratoires
. e A
— > Interrogations (I'icbne Tableau avec la Loupe) 0 P
> Exercice / Budget .
= Consultation des pieces jointes
> Soldes

- Tableau de bord analytique
| Y

)
2
i

Tableau de bord budgétaire

Rapprochement prévisions/réalisations

Seldes

Soldes Analytiques

E[grb[

Vous obtenez I'écran suivant :

= Interrogations - soldes

A Grittres de séiection

Budger: |EUDGET FORMATION PRINCIPAL Euarcica: (2022
Chapitre comprab s
Fonstion Chapitre vaté
Nature
Senvice Super pragramme
Antenne
Comptes gérss en Servica TG
Soldes | Libellé budget : BUDGET FORMATION PRINCIPAL | Exercice : 2022 Q §-a~@
Dép Recstt

2982 462,00 B8 522677.00
105000 000
5500000 7900000
200 000
Beparts de crédite 000 000
Total budgété 63038 532,00 68.601677,00
Mandaté 223 48090 525650
Eng. non scldés 49041302 20365300
Détail ENS rattachés c.00 000
- Détail NS reporés 000 000
- Solde repart et rattachemen 000 000
Reservis 75000.00 0.00
Toul 78889392 268911,69
Disporible 68240 63808 6833276531
En cours liquidé 5133635 ;262
En cours dégagé 31 866.32 000
Bde nen visds 201 830,08 000
Total 105613489 26913431
Disponible 67982 337,11 56833254269

A partir de cet écran, il est possible d’accéder soit a la balance des comptes, soit au détail des écritures
(engagements, factures, bons de commande, écritures de mandats ou de titres).
En mode RECHERCHE :

ﬂ Indiquer les criteres de sélections : Gestionnaire, Nature, Opérations, ...

Q Lancer la recherche
Une fois la recherche lancée, il apparait, pour I'exercice sélectionné :

e Le détail du BUDGETE
e Le détail du REALISE
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